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CIRCULAR 06/2019

A: PERSONAL DE PLANTA, JEFES DE DIVISIÓN, SECCIÓN, ANALISTAS, CONTADORES,
AYUDANTES CONTABLES, BECAS Y EVENTUALES DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

REF.: ORDEN EN EL CUAL DEBE SER PRESENTADA LA DOCUMENTACIÓN PARA

DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE

1. NOTA DE SOLICITUD DE DESCARGO

2. FORMULARIO DE FONDOS EN AVANCE

3. CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA

PARA CADA COMPRA:

• SOLICITUD DE COMPRA

• ORDEN DE COMPRA

• NOTA DE CONFORMIDAD

• FACTURA

4. INCLUIR DEPOSITO ORIGINAL CUANDO EXISTA DEVOLUCIÓN

5. MAYOR AUXILIAR DE LA PERSONA A LA QUE SE LE ENTREGO EL FONDO

NOTA: LOS REGISTROS DE PREVENTIVO DEBEN LLEVAR LA RUBRICA DEL USUARIO VERIFICADOR

Lie. Fernando Villazón Cossio

JEFE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
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Av. 6 de Agosto N° 2170 * Edificio Hoy Piso 10 * Teléfonos: 2422496 - 2612058
E-mail: contabilidad@umsa.bo


